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Duracién: 2000 horas

CB | Informatica de oficina

Que se aprende a
facer?

En que ambitos se
traballa?

Que ocupacions se
desempefian?

Que titulo se obtén? |

Cales son os
modulos deste ciclo?

Que unidades de
competencia se
acreditan?

Realizar operacidns auxiliares de montaxe e mantemento de sistemas mi-
croinformaticos, periféricos e redes de comunicacion de datos, de trata-
mento, reproducion e arquivamento de documentos, operando coa calidade
indicada e en condiciéns de seguridade e de proteccién ambiental, con res-
ponsabilidade e iniciativa persoal, e comunicandose oralmente e por escrito
en linguas galega e casteld, asi como nalgunha lingua estranxeira.

Actividades por conta allea en empresas dedicadas & comercializacién, &
montaxe, a0 mantemento e & reparacion de sistemas microinforméticos e
de equipamentos eléctricos ou electrénicos, e en empresas que utilicen sis-
temas informaticos, para a sta xestion.

Axudante/a de montador/a de sistemas microinformaticos|axudante/a de
mantemento de sistemas informaticos|axudante/a de instalador/a de siste-
mas informaticos|axudante/a de instalador/a de sistemas para transmision
de datos|auxiliar de oficinalauxiliar de servizos xerais|gravador-verificador
de datos|auxiliar de dixitalizacién|operador/a documental.

Técnico basico en Informatica de oficina.
Na seguinte taboa figuran os mddulos profesionais que compofien este ciclo

formativo, xunto co seu cddigo, a stia duracién e coa informacion do curso
no que se imparten:

Curso Cédigo  Mddulos profesionais Horas
1°  AM3163  Ciencias aplicadas | 146
1° AM3161  Comunicacién e ciencias sociais | 175
1°  MP3159 Itinerario persoal para a empregabilidade 60
1 MP3029 x)osntaxe e mantemento de sistemas e compofientes informati- 296
1°  MP3031  Ofimatica e arquivamento de documentos 233
2°  AM3164 Ciencias aplicadas Il 146
2°  AM3162 Comunicacion e ciencias sociais Il 125
2°  MP3016 Instalacion e mantemento de redes para transmision de datos 367
2°  MP3030 Operacidns auxiliares para a configuracion e a explotacion 367
2°  MP3160 Proxecto intermodular de aprendizaxe colaborativa 25

A taboa seguinte reflicte na columna da dereita, as unidades de competen-
cia que se acreditaran se se superan os mddulos profesionais deste ciclo
formativo que se relacionan na columna da esquerda:

Médulos profesionais Unidades de competencia

MP3016 Instalacion e mantemento de|UC1207_1 Realizar operacions auxiliares
redes para transmision de datos e montaxe de equipamentos
microinformaticos

MP3029 Montaxe e mantemento de|UC1208_1 Realizar operaciéns auxiliares
sistemas e compofientes infor- de mantemento de sistemas mi-
méticos croinformaticos

MP3030 Operacions auxiliares para a|UC1209_1 Realizar operacions auxiliares
configuracion e a explotacion con tecnoloxias da informacion
e da comunicacién

MP3031 Ofimatica e arquivamento de|UC0971_1 Realizar operacidons auxiliares
documentos de reproducién e arquivamento
en soporte convencional ou in-

formatico

UC0974_1 Realizar operaciéns basicas de
tratamento de datos e textos,
e confeccién de documentacion




CB | Informatica de oficina

Que médulos
profesionais se
validan?

Duracién: 2000 horas

A taboa seguinte detalla, na columna da esquerda, as unidades de compe-
tencia que deben acreditarse exclusivamente a través do procedemento de
acreditacion de competencias ou mediante certificados de profesionalidade,
para que se poidan validar os médulos profesionais deste ciclo formativo
que figuran na columna da dereita:

Unidades de competen Médulos profesion

UC1207_1 Realizar operacions auxiliares |MP3016 Instalacion e mantemento de
e montaxe de equipamentos redes para transmision de datos
microinforméticos

UC1208_1 Realizar operacions auxiliares| MP3029 Montaxe e mantemento de
de mantemento de sistemas mi- sistemas e compofientes infor-
croinformaticos maticos

UC1209_1 Realizar operaciéns auxiliares| MP3030 Operaciéns auxiliares para a
con tecnoloxias da informacion configuracion e a explotacion
e da comunicacién

UC0971_1 Realizar operacions auxiliares | MP3031 Ofimatica e arquivamento de
de reproducion e arquivamento documentos
en soporte convencional ou in-
formatico

UC0974_1 Realizar operacions basicas de

tratamento de datos e textos,
e confeccién de documentacion




